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	[TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN]
[TÊN CƠ QUAN BAN HÀNH]

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: [Số]/PA-[Ký hiệu]
	[Địa danh], ngày … tháng … năm 20…


PHƯƠNG ÁN
[Tổ chức thực hiện … (trích yếu)]

I. SỰ CẦN THIẾT VÀ CĂN CỨ XÂY DỰNG PHƯƠNG ÁN
[Nêu lý do và căn cứ pháp lý.]
II. NỘI DUNG PHƯƠNG ÁN
[Nêu mục tiêu, phạm vi, các bước triển khai, nhân lực, thời gian.]
III. KINH PHÍ THỰC HIỆN
[Nêu dự toán và nguồn kinh phí, nếu có.]
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
[Phân công trách nhiệm cho từng cơ quan, đơn vị.]
[Tên cơ quan, tổ chức] trình [cấp có thẩm quyền] xem xét, phê duyệt Phương án./.

	Nơi nhận:
- [Cơ quan, người có thẩm quyền phê duyệt];
- ……;
- Lưu: VT, [Đơn vị soạn thảo].
	[QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ NGƯỜI KÝ]
(Chữ ký của người có thẩm quyền, dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)



[Họ và tên]


