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	[TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN]
[TÊN CƠ QUAN BAN HÀNH]

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: [Số]/NQ-[Ký hiệu]
	[Địa danh], ngày … tháng … năm 20…


NGHỊ QUYẾT
[Trích yếu nội dung nghị quyết]

[TÊN TẬP THỂ LÃNH ĐẠO BAN HÀNH NGHỊ QUYẾT]
Căn cứ [văn bản quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, tổ chức];
Căn cứ [văn bản làm cơ sở ban hành nghị quyết];
Căn cứ [biên bản, kết quả biểu quyết của tập thể lãnh đạo, nếu có].
QUYẾT NGHỊ:
Điều 1. [Nội dung nghị quyết: vấn đề được thông qua, mục tiêu, nhiệm vụ cụ thể].
Điều 2. [Nội dung tiếp theo; nếu điều có khoản thì đánh số 1, 2, 3… và trình bày mỗi khoản một đoạn].
Điều 3. [Hiệu lực thi hành và trách nhiệm thi hành nghị quyết]./.
[Ghi chú cho người soạn: nghị quyết cá biệt do tập thể lãnh đạo thông qua nên người ký ghi "TM." (thay mặt) trước tên tập thể. Xoá đoạn ghi chú này trước khi trình ký.]

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- ……;
- Lưu: VT, [Đơn vị soạn thảo].
	TM. [TÊN TẬP THỂ LÃNH ĐẠO]
[CHỨC VỤ NGƯỜI KÝ]
(Chữ ký của người có thẩm quyền, dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)



[Họ và tên]


