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	[TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN]
[TÊN CƠ QUAN BAN HÀNH]

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: [Số]/BC-[Ký hiệu]
	[Địa danh], ngày … tháng … năm 20…


BÁO CÁO
[Kết quả thực hiện … (trích yếu)]

[Nêu căn cứ báo cáo (văn bản yêu cầu, kế hoạch đã ban hành), phạm vi và kỳ báo cáo.]
I. KẾT QUẢ THỰC HIỆN
[Nêu kết quả đạt được theo từng nhiệm vụ; có số liệu thì nêu kỳ so sánh.]
II. TỒN TẠI, HẠN CHẾ VÀ NGUYÊN NHÂN
[Nêu tồn tại, hạn chế; nguyên nhân khách quan, chủ quan.]
III. NHIỆM VỤ, GIẢI PHÁP THỜI GIAN TỚI
[Nêu nhiệm vụ trọng tâm và giải pháp thực hiện.]
IV. ĐỀ XUẤT, KIẾN NGHỊ
[Nêu đề xuất với cấp trên, cơ quan có liên quan, nếu có.]
Trên đây là báo cáo [nội dung báo cáo] của [tên cơ quan, tổ chức]./.

	Nơi nhận:
- [Cơ quan nhận báo cáo];
- ……;
- Lưu: VT, [Đơn vị soạn thảo].
	[QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ NGƯỜI KÝ]
(Chữ ký của người có thẩm quyền, dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)



[Họ và tên]


